ВОЛГОГРАДСКАЯ ОБЛАСТЬ

ГОРОДИЩЕНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОПАХАРЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

403033, Волгоградская область, Городищенский район, хутор Красный Пахарь, ул. Новоселовская, 16 тел/ факс: 8 –(84468) 4-57-30                                                         e-maill: admkrpa@mail.ru

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 15.01.2018г.
№1
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Согласование передачи в субаренду имущества, находящегося в муниципальной собственности Краснопахаревского сельского поселения Городищенского муниципального района Волгоградской области». 
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Краснопахаревского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование передачи в субаренду имущества, находящегося в муниципальной собственности Краснопахаревского сельского поселения Городищенского муниципального района Волгоградской области».

2. Разместить настоящий административный регламент на официальном сайте Краснопахаревского сельского поселения http://www.adm-krpa.ru/ в государственных информационных системах http://www.gosuslugi.ru, http://34.gosuslugi.ru.

3. Настоящее постановление обнародовать.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Краснопахаревского

 сельского поселения                                                         М.А.Филимонихин

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ КРАСНОПАХАРЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ГОРОДИЩЕНСКОГО РАЙОНА ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ ПО ИСПОЛНЕНИЮ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ « Согласование передачи в субаренду имущества, находящегося в муниципальной собственности»

Раздел 1. Общие положения
1.1. Настоящий регламент разработан в целях повышения качества и доступности  муниципальной услуги по  согласованию передачи в субаренду имущества, находящегося в муниципальной собственности (далее - муниципальная услуга) и определяет сроки, последовательность действий при  согласовании передачи в субаренду имущества, находящегося в муниципальной собственности Краснопахаревского сельского поселения Городищенского района Волгоградской области.
Настоящий административный регламент не применяется при предоставлении в субаренду, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности Краснопахаревского сельского поселения Городищенского района Волгоградской области.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии  с:

Гражданским кодексом Российской Федерации (опубликован в «Российской газете», №238-239 от 08.12.1994 г.);

Федеральным законом от 26 июля 2006 г. №135-ФЗ «О защите конкуренции» (опубликован в "Российской газете" от 27 июля 2006 г. N 162, в "Парламентской газете" от 3 августа 2006 г. N 126-127, в Собрании законодательства Российской Федерации от 31 июля 2006 г. N 31 (часть I) ст. 3434);

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"(опубликован  в "Российской газете" от 30 июля 2010 г. N 168, в Собрании законодательства Российской Федерации от 2 августа 2010 г. N 31 ст. 4179);

1.3. Муниципальная услуга предоставляется  Администрацией Краснопахаревского сельского поселения Городищенского района Волгоградской области к (далее - Администрация) .
Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется непосредственно Администрацией.     
            1.4. При предоставлении настоящей муниципальной услуги взаимодействие с администрации с многофункциональным центром не предусмотрено.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 

Подраздел  1. Порядок  информирования о муниципальной  услуге.
 

2.1.1. Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Конечным результатом предоставления заявителям муниципальной услуги являются:

- в случае принятия решения о предоставлении в субаренду имущества, находящегося в муниципальной собственности Краснопахаревского сельского поселения (далее – муниципальное имущество) -  письменное уведомление администрации о согласии арендатору на предоставление арендованного муниципального имущества  в субаренду;

- в случае принятия решения об отказе в  предоставлении в субаренду муниципального имущества - письменное уведомление администрации об отказе арендатору на предоставление арендованного муниципального имущества в субаренду.
2.1.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу:

         Администрация  Краснопахаревского сельского поселения Городищенского муниципального района Волгоградской области (далее - Администрация). Место нахождения Администрации: 403033, Волгоградская область, Городищенский район, х. Красный Пахарь, ул. Новоселовская, д.16.,  

Телефон 8 (84468)   4-57-30.;

Адрес сайта Администрации  Краснопахаревского сельского поселения Городищенского муниципального района Волгоградской области в сети Интернет: http://adm-krpa.ru/.

График работы Администрации: понедельник - пятница - с 8.00 до 17.00, обед - с 12.00 до 14.00, выходные - суббота и воскресенье.

Адрес электронной почты администрации: admkrpa@mail.ru
Орган, участвующий в предоставлении муниципальной услуги

Муниципальное казенное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Городищенского муниципального района" (далее - МКУ "МФЦ").

Почтовый адрес МКУ "МФЦ" для представления документов и обращений за получением муниципальной услуги (далее – Услуга) и консультациями: 403003, Волгоградская область, Городищенский район, р.п. Городище, пл. Павших Борцов, 1.

Телефон 8 (84468) 3-57-56, 3-57-65.

График работы МКУ "МФЦ", осуществляющего прием заявителей на предоставление Услуги, а также консультирование по вопросам предоставления Услуги:

Понедельник              
Выходной                                       

Вторник                  
С 9-00 до 18-00             

Среда                    
С 9-00 до 18-00             

Четверг                  
С 9-00 до 18-00             

Пятница                  
С 9-00 до 18-00             

Суббота                  
С 9-00 до 18-00             

Воскресенье              
Выходной      

    Адрес единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru;

Адрес регионального портала: http://34.gosuslugi.ru.                                
Информирование заявителей Услуги осуществляется в форме:

- информационных материалов, которые должны быть размещены в средствах массовой информации, в том числе в периодическом печатном издании, определенном Уставом  Краснопахаревского сельского поселения Городищенского муниципального района, а также на официальном сайте  Краснопахаревского сельского поселения Городищенского муниципального района Волгоградской области http://adm-krpa.ru/  в  сети "Интернет";

- информационных материалов, которые должны быть размещены на информационных стендах в помещении МКУ "МФЦ" и помещениях администрации  Краснопахаревского сельского поселения Городищенского муниципального района;

- непосредственного общения заявителей с представителями МКУ "МФЦ" и администрации  Краснопахаревского сельского поселения Городищенского муниципального района;

- телефона "горячей линии" 3-57-56 по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- использования федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

2.1.3.Получателями муниципальной услуги являются юридические и физические лица, являющиеся арендаторами муниципального имущества.
2.1.4. Перечень документов, необходимых для получения заявителем муниципальной услуги, порядок их предоставления.

Основаниями для рассмотрения Администрацией вопроса предоставления  в субаренду, муниципального имущества лицам, указанным в пункте 2.1.3., является письменное заявление лица, имеющего намерение передать арендуемое муниципальное имущество в субаренду.
Заявитель или лицо, уполномоченное им на основании доверенности, представляет в Администрацию заявление о предоставлении в субаренду муниципального имущества.

В заявлении указываются следующие обязательные характеристики:

- полное и сокращенное наименование и организационно-правовая форма юридического лица, фамилия, имя, отчество физического лица, являющихся арендаторами муниципального имущества и лиц, которым предполагается передать указанное имущество в субаренду, почтовый адрес, контактный телефон;

- характеристика имущества, позволяющая определенно установить имущество, подлежащее предоставлению в субаренду, (наименование, местоположение (адрес);

- цель использования имущества;

- срок использования имущества;

- подпись заявителя.

К заявлению прилагаются следующие документы:

-копии учредительных документов со всеми изменениями и дополнениями на дату подачи заявления (для юридических лиц), либо копии свидетельства о регистрации (для индивидуальных предпринимателей), копии паспорта (для физических лиц);

карты постановки на учет налогоплательщика (из налоговых органов) с указанием идентификационного номера налогоплательщика (ИНН), местонахождения, банковских реквизитов и кодов организации, присвоенных органом статистики;

Заявление подлежит возврату Администрацией, если отсутствует необходимая информация и (или) не представлены документы, указанные в пункте 2.1.4., 

2.1.5. Информация о предоставляемой муниципальной  услуге.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:

- в устной форме лично или по телефонам к специалистам Администрации;

- в письменном виде, в том числе в электронной форме, в адрес Главы  Краснопахаревского сельского поселения (далее – Глава Администрации) или заместителя Главы Администрации.
Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность, оперативность, четкость в изложении материала, полнота информирования, наглядность форм подачи материала, удобство и доступность.

Информирование заинтересованных лиц организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заявителей.

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами Администрации при обращении заинтересованных лиц за информацией:

- лично;

- по телефону.

Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица специалист уполномоченного подразделения осуществляет не более 10 минут.

В случае, если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц  осуществляется путем почтовых отправлений или посредством электронной почты.
Руководитель или уполномоченное им должностное лицо определяет исполнителя для подготовки ответа.

Ответ на запрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием  фамилии, имени, отчества и номера телефона исполнителя.

Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой, в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 15 рабочих дней со дня поступления запроса.

Публичное информирование осуществляется посредством официального сайта Администрации в сети «Интернет», с привлечением средств массовой информации (далее СМИ).

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, а также на официальном сайте Администрации в сети «Интернет».

На официальном сайте в сети «Интернет» должны быть размещены:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- формы и образцы заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

-  порядок предоставления муниципальной услуги;

- перечень типовых, наиболее часто задаваемых заинтересованными лицами вопросов и ответы на них;

2.1.6. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций.

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону уполномоченный специалист администрации, сняв трубку, должен назвать свою должность, фамилию, имя, отчество.

Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в будничные дни в рабочее время. Во время разговора специалист должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заявителей, специалист проводит личный прием граждан, специалист вправе предложить заявителям обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить заявителей о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Специалист не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалист осуществляет не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования.

Информация по письменному запросу, направленная через официальный Интернет-сайт органа местного самоуправления, размещается на сайте в разделе вопросов-ответов в течение 15 рабочих дней со дня поступления запроса.

Подраздел 2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.
2.2.1.Ответственный специалист принимает от заявителей документы для получения муниципальной услуги в соответствии пунктом 2.1.4. настоящего Административного регламента.

Время ожидания заявителей при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Продолжительность приема заявителей у специалиста при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

2.2.2. Требования к оборудованию помещений для оказания муниципальной услуги

Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, системой кондиционирования воздуха, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

2.2.3. По результатам рассмотрения заявления Администрация в пределах своих полномочий принимает   решение  о предоставлении муниципального имущества в субаренду (об отказе в предоставлении муниципального имущества в субаренду), в течении 15 календарных дней после получения заявления получателя муниципальной услуги.

Подраздел 3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.1. Основания для отказа в предоставлении заявителям муниципальной услуги:

- выявление в представленных документах (перечисленных в п.2.1.4. настоящего Административного регламента) сведений, не соответствующих действительности;

- имущество, указанное в заявлении заявителем, не является муниципальной собственностью Краснопахаревского сельского поселения;

-  в отношении субарендатора введена процедура банкротства в соответствии со вступившим в силу решением суда.

Подраздел 4. Показатели оценки доступности и качества муниципальной услуги.

4.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- обеспечение возможности направления запроса в Администрацию по электронной почте;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином портале государственных и муниципальных услуг;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном Интернет-сайте  сельского поселения (далее - официальный сайт).

Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются: 

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на решения или действия (бездействия), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

4.2. Требования к обеспечению доступности предоставления муниципальной услуги для  инвалидов.

Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, обеспечивается создание инвалидам следующих условий доступности:

а) возможность беспрепятственного входа в помещения уполномоченного органа и выхода из них;

б) возможность самостоятельного передвижения в помещениях уполномоченного органа в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью работников уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

в) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в уполномоченный орган, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью работников уполномоченного органа;

г) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказания им помощи в помещениях уполномоченного органа;

д) содействие инвалиду при входе в помещение уполномоченного органа и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

е) надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к муниципальной услуге, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне; допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

ж) обеспечение допуска в помещение уполномоченного органа, в котором предоставляется муниципальной услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. № 386н;

з) оказание работниками уполномоченного органа иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

Раздел 3. Административные процедуры
Подраздел 1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Административные процедуры включают в себя:

- Прием заявлений и документов от заинтересованных лиц.
- Рассмотрение принятого заявления и представленных документов,
- Принятие решения о предоставлении в субаренду муниципального имущества либо отказе в предоставлении муниципального имущества в субаренду, 

-Выдача (направление) результата муниципальной услуги.

Блок-схема последовательности административных процедур указана в приложении 2 к настоящему административному регламенту.
3.1.1. Прием заявлений и документов от заинтересованных лиц.

Для получения муниципальной услуги заинтересованные лица представляют  заявление с комплектом документов, указанных в  пункте 2.1.4 настоящего Регламента. При приеме документов ответственный специалист проверяет: комплектность документов, правильность заполнения заявления.

После проверки документов специалист на  заявлении ставит отметку о соответствии документов предъявляемым требованиям. В случае если документы не прошли контроль, специалист может в устной форме предложить представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления.

Срок административной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.1.2. Рассмотрение принятого заявления и представленных документов.

После регистрации Заявление с приложением документов направляется на рассмотрение Главе Администрации, либо заместителю Главы Администрации.
Глава Администрации, либо заместитель Главы Администрации, курирующий предоставление муниципальной услуги рассматривает его, выносит резолюцию и направляет  ответственному специалисту.
Специалист проводит проверку представленных документов на их соответствие предъявляемым требованиям:

а) оформление Заявления в соответствии с требованиями (пункт 2.1.4. настоящего Административного регламента);

б) соответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 2.1.3. настоящего Административного регламента;

в) представление заявителем сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении в субаренду муниципального имущества.

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо непредставления полного комплекта документов, специалист  должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности, назвать недостающие данные, и указать на необходимость устранения данных недостатков. В случае если  указанные замечания не устранены, специалист  готовит письменный отказ в приеме документов, который подписывается   Заместителем Главы Администрации, курирующим предоставление муниципальной услуги. 
Срок административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

3.1.3. Принятие решения о предоставлении в субаренду муниципального имущества либо отказе в предоставлении муниципального имущества в субаренду.
В случае соответствия представленных документов, указанных в пункте 2.1.4. настоящего Административного регламента специалист готовит проект уведомления Главы Администрации о согласии на передачу в субаренду муниципального имущества. Проект рассматривает и подписывает Глава Администрации.

            В случае наличия оснований для отказа в предоставлении согласия на передачу муниципального имущества в субаренду, предусмотренных в пункте 2.3.1 настоящего регламента специалист готовит проект уведомления  Главы Администрации об отказе в предоставлении согласии на передачу в субаренду муниципального имущества. Проект рассматривает и подписывает Глава Администрации.

Срок административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

            3.1.4. Выдача (направление) результата муниципальной услуги.
           Уведомление о согласии (отказе в предоставлении согласия) на передачу муниципального имущества в субаренду выдается уполномоченным специалистом заявителю лично или направляется способом, указанным заявителем в заявлении. Срок административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за последовательностью административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет глава Краснопахаревского сельского поселения.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами администрации положений  настоящего административного регламента.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов администрации.

4.4. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

 4.5. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения главы Краснопахаревского сельского поселения.

4.6. Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц.

         5.1. Решения и действия (бездействия) администрации, должностных лиц Администрации, предоставляющих услугу, на основании настоящего регламента, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в течение трех месяцев с  момента, когда заявителю стало известно о нарушении его прав, свобод и законных интересов в ходе исполнения муниципальной услуги, а также после предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами поселения  для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами поселения для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации, должностных лиц Администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя на решения, действия (бездействие) ответственного специалиста Администрации, предоставляющего услугу или должностного лица, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, которая может быть подана:

- непосредственно главе Краснопахаревского сельского поселения в письменной форме на бумажном носителе по почте по адресу: 403033, Волгоградская область, Городищенский район, х. Красный Пахарь, ул. Новоселовская, д.16 либо в электронной форме по адресу admkrpa@mail.ru, либо принята на личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование ответственного специалиста Администрации, предоставляющего муниципальную услугу либо должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу либо должностного лица;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу либо должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба заявителя подлежит регистрации в течение 1 (одного) дня со дня поступления.

5.5. Жалоба, подлежит рассмотрению главой Краснопахаревского сельского поселения в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы глава Краснопахаревского сельского поселения принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава Краснопахаревского сельского поселения незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Решение, принятое  главой Краснопахаревского сельского поселения по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица этого органа, может быть обжаловано заявителем в органах прокуратуры либо в судебном порядке.

Приложение № 1

к Административному регламенту

 

 

Главе
Краснопахаревского сельского поселения
________________________

________________________

 

Заявитель (Индивидуальный

предприниматель,  ф.и.о., домашний адрес, контактный телефон, ИНН)

юридическое лицо (юридический адрес, контактный телефон)

 

 

 

заявление.

 

 

Прошу предоставить согласие на передачу в субаренду  ___________________________________ (субарендатор) муниципального  имущества, расположенного по адресу: ___________, ______________________________________ (характеристики объекта),  цель использования ___________, сроком на _______ .

Приложение.

 

 

 

 

(число)                                                                          (подпись, печать)

 

Приложение № 2

к Административному регламенту

Блок-схема последовательности административных процедур

Прием заявлений и документов от заинтересованных лиц

\/

 Рассмотрение принятого заявления и представленных документов

\/

 Принятие решения о предоставлении в субаренду муниципального имущества либо отказе в предоставлении муниципального имущества в субаренду

\/

Выдача (направление) результата муниципальной услуги.

