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1. Общие положения 
]     

      
        1.1. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Владение, пользование и распоряжение имуществом,  находящимся в муниципальной собственности»)» на территории Краснопахаревского  сельского поселения (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.
    1.2. Настоящий административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
    1.3. Данный Административный регламент подлежит размещению в сети Интернет.     
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2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
]     


     2.1. Наименование муниципальной услуги - «Владение, пользование и распоряжение имуществом,  находящимся в муниципальной собственности»» (далее - муниципальная услуга).
    2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Краснопахаревского сельского поселения.
    Местонахождение Администрации: Волгоградская область, Городищенский район, х.Красный Пахарь, ул. Новоселовская 16.    Адрес электронной почты Администрации сельского поселения: AdmKrpa@mail.ru
    График приема заявлений по вопросам предоставления муниципальной услуги: понедельник - пятница с 9.00 до 12.00.
    Телефон для справок: 8(84468) 4-57-30.
   2.3. Результат предоставления Муниципальной услуги. 
Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги является: 
- заключение договора безвозмездного пользования недвижимым или движимым 
имуществом, находящимся в муниципальной собственности (далее - договор ссуды), по 
итогам рассмотрения документов Комитетом: 
- мотивированный отказ заявителю (далее - ссудополучатель) в заключение 
договора безвозмездного пользования недвижимым или движимым имуществом, нахо-
дящимся в муниципальной собственности, по итогам рассмотрения документов 
Комитетом в случае невозможности предоставления муниципального имущества 
в безвозмездное пользование. 

2.4. Сроки оказания Муниципальной услуги. 
2.4.1. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги составляет 15 
дней.
2.4.2. Время индивидуального устного информирования не должно превышать 
10 минут. 
2.4.3. Время ожидания Заявителя в очереди при подаче и получении документов 
не может превышать 15 минут. 
2.4.4. Срок регистрации письменных обращений  - в течение трех 
рабочих дней с даты поступления. 
2.4.5. Приостановление предоставления Муниципальной услуги не предусмот-
рено. 
2.5. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги. 

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Гражданским кодексом Российской Федерации; 

- Постановление Администрации Краснопахаревского сельского поселения от 06.09.2013г. № 44 «Владение, пользование и распоряжение имуществом,  находящимся в муниципальной собственности»; 

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего 
предпринимательства в Российской Федерации»; 

- Федеральный законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обра-
щений граждан Российской Федерации»; 

- Федеральным законом РФ от 27.07.2010 № 210 «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг»; 

- Законом РФ от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной 
услуги. 

2.6.1. Муниципальная услуга «Владение, пользование и распоряжение имуществом,  находящимся в муниципальной собственности», предоставляется на основании письменных обращений (далее - Заявление), предоставленных по форме согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту. 

В Заявлении указываются полное наименование ссудополучателя, организа-
ционно-правовая форма, юридический адрес или место регистрации, контактные 
телефоны. 

Перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги: 

а) письменное обращение (приложение к Регламенту № 1); 

б) нотариально заверенные копии учредительных документов (для юридических 
лиц), копию паспорта (для граждан РФ); 

в) ходатайство (потенциального ссудополучателя) о предоставлении ему муни-
ципальной преференции с пакетом документов, предусмотренных подпунктами 2-6 
пункта 1 статьи 20 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конку-
ренции» (далее - Закон) (в случае предоставления объекта имущества в качестве 
муниципальной преференции). 

2.6.2. Документы, указанные в подпункте «б» пункта 2.6.1 настоящего Регламен-
та, в случае непредставления их Заявителем, должны быть получены 
в рамках межведомственного и (или) межуровневого взаимодействия, в том числе (при 
наличии технической возможности) в электронной форме с использованием средств 
обеспечения межведомственного электронного взаимодействия. 

2.6.3. Копии документов (потенциального арендатора) предоставляются с одно-
временным предоставлением оригинала и после проверки их соответствия оригиналу 
заверяются. Оригиналы документов возвращаются Заявителю. 

В случае предоставления Заявителем нотариально заверенных копий предостав-
ление оригиналов документов не требуется. 

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов и оснований для отказа 
в предоставлении Муниципальной услуги. 

2.7.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предостав-
ления Муниципальной услуги: 

- текст обращения не поддается прочтению, содержит нецензурные и оскорби-
тельные выражения; 

- в обращении нет подписи, а также не указаны фамилия, имя, отчество 
физического лица и (или) его почтового адреса, без указания полного наименования 
организации, ее почтового адреса и указания фамилии, имени, отчества руководителя 
или уполномоченного представителя организации. 

2.7.2. Основаниями для отказа в рассмотрении документов являются: 

- непредставление (представление не в полном объеме) документов, указанных в 
пункте 2.6.1. Административного регламента. 

2.7.3. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги 
являются: 

 - несоответствие (заявителя) условиям, установленным статьей 4 Федерального 
закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства 
в Российской Федерации», в случае передачи в безвозмездное пользование объекта, 
включенного в Перечень; 

- проведения ликвидации ссудополучателя - юридического лица или принятия 
арбитражным судом решения о признании ссудополучателя - юридического лица, 

- индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного 
производства; 

- приостановления деятельности ссудополучателя в порядке, предусмотренном 
Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях; 

- в случае если учредителями организаций являются иностранные граждане, 
лица без гражданства и иностранные организации, иностранные некоммерческие 
неправительственные организации, отделения иностранных некоммерческих неправи-
тельственных организаций, а также международные организации (объединения). 

2.8. Размер платы взимаемой за предоставление Муниципальной услуги. 

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется без взимания платы. 

2.9. Требования к местам предоставления Муниципальной услуги. 

2.9.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предостав-
ления муниципальных услуг помещениях. 

2.9.2. Здание, должно быть оборудовано входом для свободного доступа граждан. 

2.9.3. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями. 

2.9.4. Присутственные места включают места для ожидания, информирования 
и приема Заявителей. 

2.9.5. Помещения должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам 
и нормативам. 

2.9.6. Присутственные места предоставления муниципальной услуги должны 
иметь туалет со свободным доступом к нему Заявителей. 

2.9.7. Места для информирования, предназначенные для ознакомления Заявите-
лей с информационными материалами, оборудуются: 

- информационными стендами; 

- стульями и столами (стойками для письма) для возможности оформления обра-
щения Заявителя. 

2.9.8. Стенды (вывески), содержащие информацию о процедуре предостав-
ления муниципальной услуги, размещаются в местах ожидания. 

2.9.9. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для 
Заявителей и оптимальным условиям для работы муниципальных служащих, осуществ-
ляющих прием и консультирование Заявителей. 
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения 
]     


 3.1. Общие положения.   
 3.1.1. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры: 

 - прием и регистрация документов, предоставленных Заявителем - ссудопо-
лучателем; 

 - рассмотрение, проверка документов и принятие решения о передаче в безвоз-
мездное пользование объектов недвижимого или движимого имущества; 

 - выдача результатов предоставления Муниципальной услуги. 

3.1.2. Последовательность административных процедур при предоставлении 
Муниципальной услуги. 

3.2. Прием и регистрация документов, предоставленных Заявителем - ссудопо-
лучателем. 

3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры являет-
ся поступление письменного обращения Заявителя - ссудополучателя, в том 
числе в виде электронного документа, доставленного лично или направленного по 
почте, с приложением документов, указанных в пункте 2.6.1 Регламента (далее - обра-
щение). 

3.2.2. Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, в течение трех рабочих дней с даты поступления обращения: 

 - регистрирует обращение, присваивает ему входящий номер; 

 - передает обращение на рассмотрение (лицу, его замещающему). 

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 
15 рабочих дней. 

3.3. Рассмотрение, проверка документов и принятие решения о передаче в без-
возмездное пользование объектов недвижимого или движимого имущества. 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступ-
ление ответственному должностному лицу обращения от руководителя отдела (лица, 
его замещающего). 

3.3.2. Ответственное должностное лицо в течение 10 рабочих дней со дня полу-
чения от руководителя отдела (лица, его замещающего) обращения, проводит проверку 
комплектности документов и по ее результатам: 

 а) подготавливает в течение 1 рабочего дня со дня окончания проверки при 
наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных 
в подразделе 2.7 Административного регламента, ответственное должностное лицо 
направляет мотивированный ответ с указанием причины отказа. 

 б) проводит в течение 1 рабочего дня со дня окончания проверки комплект-
ности документов содержательную проверку представленных документов - в случае 
если документы, указанные в пункте 2.6.1 Регламента, представлены в полном объеме, 
ответственное должностное лицо выполняет одно из следующих административных 
действий: 

 в) подготавливает проект решения о передаче в безвозмездное пользование 
объекта (постановление администрации), заключает договор безвозмездного пользова-
ния (ссуды) - при наличии оснований для передачи объекта в безвозмездное пользование; 


3.3.3. Ответственное должностное лицо в течение 2 рабочих дней со дня  подготовки проекта постановления и заявления о даче согласия на предоставление муниципальной преференции передает на подпись Главе Краснопахаревского сельского поселения (далее - Глава администрации) (лицу, его замещающему). 

3.3.4. Должностное лицо администрации Краснопахаревского сельского поселения, ответственное за делопроизводство, в течение 1 рабочего дня со дня получения подписанных документов от Главы администрации (лица, его замещающего): 

- регистрирует заявление о даче согласия на предоставление муниципальной 
преференции; 

 - направляет почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

3.3.5. В день поступления уведомления из УФАС МО об удовлетворении (отказе 
в удовлетворении) ходатайства о даче согласия на предоставление муниципальной 
преференции должностное лицо, ответственное за делопроизводство, 
регистрирует уведомление, присваивает ему входящий номер. 

3.4.5. Ответственное должностное лицо в день подписания ссудополучателем 
(представителем ссудополучателя): 

 - регистрирует подписанный сторонами договор ссуды в журнале регистрации 
договоров ссуды; 

 - передает под роспись ссудополучателя (представителя ссудополучателя) 
экземпляр договора ссуды; 

 - подшивает экземпляр договора суды вместе с необходимыми документами 
в дело отдела, ведущего реестры договоров ссуды. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 
15 рабочих дней. 
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4. Формы контроля за исполнением административного регламента 
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4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами администрации и главой Краснопахаревского сельского поселения, ответственными за организацию работы по  предоставлению муниципальной услуги.
Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего административного регламента
4.2. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.
Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании квартальных и годовых планов работы) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).
4.3. Перечень должностных лиц, уполномоченных осуществлять текущий контроль, устанавливается распоряжением главы Краснопахаревского сельского поселения Городищенского муниципального района Волгоградской области.
Заголовок2   
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных или муниципальных служащих 
]     


5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностного лица администрации, а также на принимаемого им решения при оказании муниципальной услуги:
- в несудебном порядке путем обращения в порядке подчиненности к заместителю главы администрации, курирующему вопросы выдачи информации по запросам пользователей, к главе поселения;
- в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5.2. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба (обращение), поступившая лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленной в виде почтового отправления.
5.3.Жалоба в письменной форме должна содержать следующую информацию:
- фамилия, имя, отчество заявителя;
- почтовый адрес места жительства, по которому должен быть направлен ответ;
- наименование органа, осуществляющего оказание муниципальной услуги, и (или) фамилия, имя, отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;
- существо обжалуемого действия (бездействия).
Дополнительно могут быть указаны:
- причины не согласия с обжалуемым действием (бездействием) и решением;
- обстоятельства, на основании которых получатель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия) и решения;
- иные сведения, которые автор обращения считает необходимым сообщить;
- копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе доводы. 
Жалоба подписывается подавшим ее заявителем, и ставится дата.
К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.
Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к жалобе, получатель муниципальной услуги в пятидневный срок уведомляется (письменно, с использованием средств телефонной или факсимильной связи, либо по электронной почте) о том, что рассмотрение жалобы и принятие решения будут осуществляться без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.
5.4. Должностные лица администрации:
- регистрируют жалобу в установленном порядке;
- обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием заявителя, написавшему жалобу, или его законного представителя;
- вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других органах, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;
- по результатам рассмотрения жалобы принимают меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дают письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.
5.5. Рассмотрение жалобы и подготовка ответа по ней осуществляются в соответствии с установленными в администрации правилами документооборота.
5.6. Письменная жалоба, поступившая к должностному лицу администрации, рассматривается в течение 15 дней со дня регистрации жалобы.
В случае если в жалобе содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо администрации вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О принятом решении уведомляется получатель муниципальной услуги, направивший жалобу.
5.7. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.
Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.
5.8. Ответ на жалобу подписывается главой поселения или заместителем главы администрации.
5.9. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то должностным лицом, рассматривающим жалобу, принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе оказания  муниципальной услуги на основании административного регламента и повлекшие за собой жалобу. 
5.9. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, принятые необходимые меры и даны письменные ответы.
5.10. Гражданин вправе обжаловать действия по рассмотрению обращения и решение, принятое по результатам его рассмотрения, в судебном порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

 




























Приложение № 1 



 
Главе администрации 

Краснопахаревского сельского поселения


_________________________________ 

от ______________________________ 

_________________________________ 

_________________________________ 

проживающего по адресу: 

_________________________________ 

_________________________________ 

__________________тел.____________ 

ИНН ____________________________ 

ОГРН ___________________________ 

 

 

 

                                                     З А Я В Л Е Н И Е 

 

 

Прошу предоставить в безвозмездное пользование имущество, находящееся 
в муниципальной собственности Краснопахаревского сельского поселения: 
___________________________________________________________________________ 

(нежилое здание, нежилое помещение (указать состав помещения), сооружение, объект 
движимого имущества): 

расположенное по адресу: ____________________________________________________ 

для размещения (использования) ______________________________________________ 
сроком на ________________________ . 

 

Наименование объекта: ______________________________________________________ 

Состав объекта: _____________________________________________________________ 

Адрес объекта: ______________________________________________________________ 

Площадь объекта: ___________________________________________________________ 

Иные характеристики объекта: ________________________________________________ 

 

Приложение: (перечень прилагаемых документов). 

 

 

 ___________________ __________________ 

 (дата) (подпись) 

 

 




